ESTADO DO RIO GRANDE DO SUL
PREFEITURA MUNICIPAL DE GLORINHA

LEI N° 1.594, DE 10 DE SETEMBRO DE 2013

REGULAMENTA A CONCESSAO DE DIARIAS E
RESSARCIMENTO DE DESPESAS AOS
AGENTES PUBLICOS NO AMBITO DA
ADMINISTRAGAO MUNICIPAL DE GLORINHA, E
DA OUTRAS PROVIDENCIAS.

RENATO RAUPP RIBEIRO, Prefeito Municipal de Glorinha, Estado do Rio
Grande do Sul.

Fago saber, em cumprimento ao disposto no Artigo 55, Inciso IV, da Lei
Orgéanica do Municipio, que a Camara Municipal de Vereadores aprovou € eu sanciono
e promulgo a seguinte

LEI:

CAPITULO |

DISPOSIGOES GERAIS

Art. 1° - O agente publico do Municipio de Glorinha que se deslocar
temporariamente da Sede, por motivo de servico, em representagao institucional ou
estudo de interesse da Administracdo Municipal, serdo concedidas, além do transporte,
diarias para cobrir as despesas com alimentagdo, estadia, pernoite e locomogéao
urbana, conforme valores constantes da “Tabela de Diarias” (Anexo |) desta Lei.

§ 1° - Para os fins disposto no caput, considera-se agente publico do Municipio
todos os servidores efetivos, contratados temporariamente, cargos comissionados,
cedidos de outros 6rgaos (Federal, Estadual ou Municipal), agentes politicos,
conselheiros tutelares e conselheiros municipais.

§ 2° - Para os fins desta Lei, considera-se translado o deslocamento realizado
pelo servidor no ambito da localidade de destino.

Art. 2° - O pagamento de diarias submete-se as seguintes condigdes:

| — diaria integral: em deslocamento com necessidade de pernoite, devendo o
beneficiario comprovar a despesa realizada com a respectiva hospedagem;

Il — diaria simples: correspondente a 10% (dez por cento) do valor da diaria
integral, destinada a deslocamento sem pernoite, mas com necessidade de pelo
menos uma refeicdo, devidamente comprovada com documento fiscal,
preferencialmente emitido em nome do beneficiario.

§1° - Nos casos em que o agente publico tenha a despesa com hospedagem e
alimentagdo custeada pela organizagdo do evento, o mesmo fara jus a uma diaria
simples, conforme o destino de deslocamento, se houver necessidade de custeio de
translado, devidamente comprovado com documento fiscal.

§ 2° - Nos casos em que houver o pagamento de pacote de viagem, pelo
Municipio, onde esteja inclusa a despesa com a hospedagem, o agente publico fara jus
ao recebimento de diaria simples, para fins de alimentacdo e deslocamento, conforme
Inciso Il deste artigo e conforme o destino.

§ 3° Nos casos de deslocamento para fora do Pais, as diarias serao
concedidas nos valores constantes no Anexo |, para Outros Estados, acrescidas de
30% (trinta por cento).
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Art. 3° - O requerimento de diaria devera vir acompanhado de documento que
justifique o deslocamento, a exemplo de oficio, folder, fax, e-mail, cépia de divulgagao
na Internet, revista, jornal, etc., que especifique o objeto, a data e a cidade para onde
ocorrera o deslocamento, bem como da autorizacdo do chefe imediato, conforme
Anexo Il.

§ 1° O requerimento devera ser dirigido ao Prefeito Municipal, observando-se o
encaminhamento ao Setor de Empenhos da Secretara da Fazenda, com antecedéncia
minima de 24h (vinte e quatro horas) da data prevista para o seu deslocamento, a fim
de possibilitar a tramitagdo do empenho e ordem de pagamento em tempo habil, o qual
devera conter:

| — nome do agente publico beneficiario;

Il — descricdo objetiva do servigo a ser executado ou da participacdo em
evento;

lIl — indicagéo do local onde o servigo ou evento sera realizado;
IV — o periodo do afastamento (data e hora);
V — quantidade de diarias e importancia total a ser paga.

§ 2° Os requerimentos de concessdo de diarias para sabados, domingos e
feriados devem ser fundamentados, configurando a autorizagdo de pagamento pelo
Ordenador de Despesa a aceitagao da justificativa do proponente.

Art. 4° - As diarias serao pagas antecipadamente ou poderao ser processadas
e pagas no decorrer ou apos o deslocamento, mediante justificativa do chefe imediato,
com pagamento apos o afastamento de no maximo 05 (cinco) dias.

Paragrafo Unico. Os pagamentos das diarias poderdo ocorrer via depdsito
bancario ou diretamente na Tesouraria Municipal.

Art. 5° - A concesséao de diarias restringe-se ao periodo do exercicio financeiro
vigente, na data em que ocorrer a causa justificadora do deslocamento, ndo podendo
exceder os limites dos recursos orcamentarios disponiveis no elemento de despesa
especifico.

Paragrafo unico. Na hipdtese de ser autorizada a prorrogagcdo do prazo de
afastamento, o servidor fara jus as diarias correspondentes ao periodo adicional.

Art. 6° - As diarias serao restituidas ao Municipio, no prazo de até 05 (cinco)
dias, nos seguintes casos:

| — ndo realizagdo do deslocamento, com devolugéao integral do valor recebido;
Il — retorno antecipado, com devolugao proporcional do valor recebido.

§1°. A restituicdo de que trata este artigo devera ser feita por meio de depdsito
bancario em conta especifica ou diretamente na Tesouraria.

§ 2°. A restituicdo das diaria fora do prazo ensejara a aplicagao de multa de 2%
(dois por cento) sobre o valor devido.

Art. 7° - O agente publico que receber diarias é obrigado a apresentar Relatério
de Viagem e Prestacdo de Contas de Diaria, no prazo de até 05 (cinco) dias uteis
subsequentes ao seu retorno a sede, devendo, para isso, utilizar o formulario
constante no Anexo lll desta Lei.

§1° - Para comprovacao da diaria de viagem faz-se necessaria a juntada dos
seguintes documentos ao “Relatério de Viagem e Prestagdo de Contas”, de acordo
com a viagem realizada:

| - cdpia do bilhete da passagem aérea ou terrestre e/ou recibo de taxi;
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Il - documento fiscal do estabelecimento onde ocorreu a hospedagem;
lll - documento fiscal do(s) estabelecimento(s) onde ocorreu a alimentagéo;
IV - copia de certificados, oficios, declaragdes e outros.

§ 2° - O agente publico que n&o apresentar ou nao justificar o impedimento de
apresentar o “Relatoério de Viagem e Prestacao de Contas” na forma estabelecida no
caput deste artigo, ficara impedido de receber novas diarias enquanto perdurar a
irregularidade e, 10 (dez) dias apds o retorno, sera notificado para restitui-las
integralmente no prazo de 30 (trinta) dias, sob pena de desconto integral em folha, sem
prejuizo de outras sangdes legais.

Art. 8° - O controle das viagens e da prestagdo de contas estara a cargo da
autoridade solicitante e da Secretaria Municipal da Fazenda, respectivamente.

Paragrafo unico. O Controle previsto no caput deste artigo tem como objetivos:
| — apurar a exatidao do calculo da diaria;

Il — verificar o cumprimento do prazo para apresentacdo de “Relatério de
Viagem e Prestacdo de Contas”, com emissdo automatica de Aviso de Cobranga dos
que estiverem em atraso;

lIl — elaborar estatistica de diarias de viagens.

Art. 9° - Responderdo solidariamente pelos atos praticados em desacordo com
o disposto nesta Lei a Autoridade Proponente, o Ordenador da Despesa e o Agente
Publico responsavel pelo recebimento dos valores.

Art. 10 - A diaria ndo sera devida nos seguintes casos:

| — quando o deslocamento for exigéncia permanente do exercicio do cargo ou
funcao;

Il - quando o afastamento for inferior a 06 (seis) horas;
lIl - quando o deslocamento se der dentro do territério do Municipio;

IV — quando o deslocamento seja a exclusivo interesse do agente politico ou
do servidor;

V — quando o deslocamento para fora da sede nao implicar em qualquer
despesa de alimentacao, estadia ou pernoite;

VI - ao servidor que estiver em falta com a apresentacdo de “Relatério de
Viagem e Prestagdo de Contas”.

CAPIiTULO Il

DOS CONSELHEIROS TUTELARES E MUNICIPAIS

Art. 11 - Os membros dos Conselhos Municipais e do Conselho Tutelar, que se
deslocarem da sede, por motivo de servigo ou no desempenho de suas fungdes, farao
jus a percepgao de diarias para custeio de despesas de alimentagao, estadia, pernoite
e locomocgado urbana, de acordo com as normas estabelecidas nesta Lei e de
conformidade com os valores fixados no Anexo |.

§ 1° As diarias e o uso do meio de transporte a ser utilizado na viagem dos
Conselheiros Municipais deverao ser autorizados pelo Prefeito e dirigente maximo do
orgao ou entidade que arcar com os custos do deslocamento, admitida a delegagéo de
competéncia.
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§ 2° Para cobrir as despesas pertinentes as diarias de viagem dos Conselheiros
Municipais poderdo ser utilizados recursos oriundos dos respectivos Fundos
Municipais, ficando, contudo, a liberagdo do numerario condicionada a existéncia de
dotacdo orgamentaria e disponibilidade financeira da secretaria que o Conselho estiver
subordinado.

§ 3° O Conselheiro ndo fara jus a percepgao de diarias quando enquadrado em
uma das situagdes previstas no Artigo 10 desta lei.

Art. 12 - Quando se fizer necessaria a presenga de Conselheiros Municipais nao
Governamentais em eventos, o respectivo Conselho se reunira e deliberara qual(is)
dos Conselheiros nao Governamental(is) ira(ao) participar e/ou representar o Municipio
em determinado evento.

§ 1° O Presidente de cada Conselho, conforme caput, solicitara as diarias a
autoridade maxima a que estiver subordinado, observando-se, para este fim, a
apresentacao da Ata de Deliberacado da escolha dos Conselheiros que representardo o
Municipio.

§ 2° O Presidente de cada Conselho Municipal também ficara responsavel pelo
recebimento do “Relatério de Viagem e Prestacdo de Contas” das diarias concedidas
na forma desta Lei, e o encaminhara a Secretaria Municipal da Fazenda.

§ 3°. No caso dos Conselheiros Tutelares, o Coordenador dos mesmos é quem
sera o responsavel pela solicitacdo de concessdo de diaria, bem como pelo
recebimento do “Relatério de Viagem e Prestacdo de Contas” na forma desta Lei, e 0
encaminhara a Secretaria Municipal da Fazenda.

CAPITULO Il

DO TRANSPORTE

Art. 13 - O servidor que se deslocar, temporariamente, da sede no desempenho
de suas atribuicoes, tera o respectivo transporte fornecido pelo Municipio.

CAPITULO IV

DO RESSARCIMENTO DE DESPESAS

Art. 14 — Ao servidor impedido do recebimento de diaria, quando o
deslocamento for exigéncia permanente do exercicio do cargo ou fungdo, podera ser
ressarcida a despesa com alimentacdo, estadia ou pernoite, até o limite dos valores
estabelecidos nos Incisos | e Il do Artigo 2° e Anexo | desta lei.

Paragrafo Unico — O servidor devera providenciar o pedido de ressarcimento de
despesa em até 48 (quarenta e oito) horas apds o ocorrido, junto ao Protocolo Geral,
anexando todos os comprovantes de despesa.

Art. 15 — Excepcionalmente, quando a Administragdo nao disponibilizar os meios
de transporte suficientes para a realizagdo do trajeto, o servidor que custear despesas
de transporte quando da realizagcado de servigos externos, em razédo das atribuigdes de
seu cargo ou fungcdo, sera concedida indenizacdo de transporte, desde que
previamente autorizado pela autoridade competente, da seguinte forma:

| — de passagens aéreas, rodoviarias ou de outras modalidades, inclusive
transporte coletivo (6nibus, trem, metré etc.) de natureza urbana ou metropolitana e
servigo de taxi;
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Il — com veiculo préprio ou locado, sera indenizado o quildmetro rodado no valor
correspondente a R$ 0,70 (setenta centavos), conforme a distancia percorrida da
Sede/Residéncia até o destino final e vice e versa.

Art. 16 — O servidor devera providenciar o pedido de ressarcimento de despesa
em até 48 (quarenta e oito) horas apdés o ocorrido, junto ao Protocolo Geral,
informando o itinerario e respectiva quilometragem percorrida, devendo o mesmo ser
encaminhado ao Gestor da Pasta, para as demais providéncias.

CAPITULO V

DAS DISPOSIGOES FINAIS

Art. 17 - Fica o Poder Executivo autorizado a reajustar anualmente, mediante
Decreto, os valores das diarias estabelecidas no Anexo |, a partir de 1° de janeiro de
cada exercicio financeiro, utilizando-se IGPM apurado nos ultimos doze meses.

§ 1° - Excepcionalmente em 1° de janeiro de 2014, o reajuste se dara de forma
proporcional, a contar da data de promulgacao da presente Lei.

§ 2° - Na ocorréncia de necessidade de aumento dos valores das diarias em
virtude de acréscimos dos custos de estadia, pernoite, alimentacdo e locomocao,
acima dos indices de inflacdo, verificado através de estudos técnicos, o valor das
diarias somente podera ser revisto mediante lei municipal.

Art. 18 - A presente Lei podera ser regulamentada por Decreto do Executivo.

Art. 19 - As despesas decorrentes da aplicagao da presente Lei correrao a conta
de dotag¢des orcamentarias proprias.

Art. 20 - Esta Lei entra em vigor na data de sua publicagao.
Art. 21 - Ficam revogadas as Leis Municipais n® 1510/2013 e 1538/2013.

PREFEITURA MUNICIPAL DE GLORINHA/RS, em 10 de setembro de 2013.

RENATO RAUPP RIBEIRO
Prefeito Municipal

REGISTRE-SE E PUBLIQUE-SE.

Luciana Soares Raupp
Sec. Mun. de Administracéo e Planejamento

“DOE ORGAOS, DOE SANGUE: SALVE VIDAS”
AV. DR. POMPILIO GOMES SOBRINHO, 23.400 — CENTRO — CEP: 94380-000 — FONE/FAX: 0XX(51)34871020 -E-mail: prefeitura@glorinha.rs.gov.br



ESTADO DO RIO GRANDE DO SUL
PREFEITURA MUNICIPAL DE GLORINHA

LEI N° 1.594, DE 10 DE SETEMBRO DE 2013

ANEXO |

TABELA DE DIARIAS

CARGOS DIARIA INTEGRAL P/ | DIARIA INTEGRAL P/

MUNICiPIOS DORS | OUTROS ESTADOS
Prefeito Municipal e Vice-Prefeito R$ 350,00 R$ 600,00
Secretarios Municipais e Procurador R$ 300,00 R$ 500,00

Geral

Demais servidores municipais em
geral, bem f:omo C_or_rselheiro Tutelar R$ 250,00 R$ 400,00
e Conselheiro Municipal
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LEI N° 1.594, DE 10 DE SETEMBRO DE 2013

ANEXO Il

PREFEITURA MUNICIPAL DE GLORINHA

REQUERIMENTO DE CONCESSAO DE DIARIA(S)

Ao Exmo. Sr. Prefeito Municipal:

Nome:

Cargo ou Funcgéo: Matricula:
Lotacéo:

Dados p/ pagamento: Banco - Agéncia - Conta -

Requer autorizagao para pagamento de diaria(s) conforme especificado abaixo:
Deslocamento para Municipio / Localidade:

Finalidade do deslocamento:

Saida: Data: Horario:
Retorno: Data: Horario:
Quantidade de diaria: ( )integral ( ) parcial de %

Valor apurado: R$

Data: / /

De acordo:
Assinatura do Requerente Sec. Mun. de

AUTORIZAGAO DE DIARIA(S)

Defiro o pedido formulado pelo(a) requerente, autorizando-
o(a) a ausentar-se de suas fungdes para participar do evento ou realizagdo dos servigos
supracitados, sujeito as devidas comprovagdes, conforme constou na finalidade do
deslocamento, ficando obrigado a prestar contas, nos termos da legislagao municipal.

Glorinha (RS), de de

Prefeito Municipal
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LEI N° 1.594, DE 10 DE SETEMBRO DE 2013
ANEXO llI

RELATORIO DE VIAGEM E PRESTAGAO DE CONTAS DE DIARIAS
Nome:
Cargo ou Funcgéo: Matricula:
Lotado:
Deslocamento para Municipio / Localidade:
Finalidade do deslocamento:

Saida: Data: Horario:
Retorno: Data: Horario:
Quantidade de diaria: ( )integral ( ) parcial de %

Valor recebido: R$
DOCUMENTOS COMPROBATORIOS:
N° NF CREDOR DATA VALOR R$

*Anexar todos os comprovantes.
INFORMAGOES COMPLEMENTARES:
Endereco e local do evento/ reunido/ atividade desenvolvida:

RELATORO DAS ATIVIDADES DESENVOLVIDAS:

Assinatura

Aprovacao do Ordenador da despesa:
, de de

Assinatura
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